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Ilonoxkenue e
0 MopsiAKe Y4eTa H COXPAHHOCTH ou6ImoTedHoro Gponaa y1eOHNKOB
MBOY «AMupoBcKas HaYaJIbHasl IKO0J1a — AeTCKUH caa»
1 O6mue moJI0KeHHs. * f

[TopsiloK yueTa W COXPaHHOCTh OHOIHOTEIHOrO donma yueOHHKOB OpPraHH3YeTCS B
COOTBeTCTBUM ¢ VIHCTpyKIMel 06 ydere GubmmoTeuHoro Gponaa 61baMoTEK 00pa30BaTEIbHBIX
yupexaeruit» or 24.08 2000 Ne2488, yTBepkICHHOH ITpuxaszom MuHucTepcTBa 06pa3OBaHU
Poccuitckoit Peneparun u «Ilopsikom ydera OHONHOTEYHOTO ¢donna yueOHOH JIUTEPATYpBI
06111606pa30BaTEBHOTO YUPEKAECHHUS», YTBEPAKICHHOTO TPHKa30M MunucTepcTBa 00pa3oBaHus
1 Hayku PT ot 30.03.2012 r Ne1877/12 ;

1.1 Bubmmoreunslii (GOHA IIKOJBHBIX YYeOHHKOB YUUTHIBAETCS |M XPAHHUTCS OTHACIBHO OT
OCHOBHOTO 6ubMHoTEeuHOro (hoHIa 06pa30BaTEIBHOIO YUPEeKICHHUS.

1.2 Vyer 6ubmuorednoro (oHIa y4eOHMKOB OTpakaeT IOCTyIUIEHHE Y4eOHHKOB B (OHL,
BHIOBITHE U3 (OH/IA, XpaHEHHe, BEINIHHY Beero GpoHna y4eGHHUKOB U CILyXKUT OCHOBOH JUIA
obecrieueHns coxpaHHOCTH (OHAA y4EOHMKOB W KOHTPOJIA 33 HAIMYHCM M JBHKCHHCM
y4eOHUKOB.

1.3 Vyer 6uGnuoredHoro (oHaa yIeOHHKOB OCYIIECTBIACTCS HQKyMeHTaMHZ «/lHBeHTapHas
KHHTay», HACTOSIIIEH HHCTPYKIMEH. : L |

1.4 Yyery U COXpaHHOCTH IIOJUIe)KAaT BCE BHUIBI y4eOHOM JHTEpaTyphl, BKIIOYCHHBIC B
OHOIHOTEUHBIH (QOHIL.

2. Yuer ponaa yueOHOM JUTEPATYPBI.
2.1 K yueOHOMY (DOH/Ty OTHOCSATCSL:

. BCE YUCOHHKH

o y4eOHbIe TocoOus;

. cOOpHHKH YIIPAXHEHHUH U 3a/1a4;
. MIPaKTUKYMBI

. KHUTH TSI YTEHUS;

. XPECTOMATHH;

2.2. Vuer GubnmoreuHoro (oHAa YYCOHHKOB MOJDKEH cnoco6érBOBaTb €r0 COXPaHHOCTH,
paBHIBHOMY (OPMHPOBAHHMIO U LENIEBOMY HCIIOJIB30BaHuI0. Bee oTiepalyy 1o yaery
IIPOM3BOJATCS OTBETCTBEHHBIM JIMIOM 3a OmOMMOTedHBIH (oHX (yuuTenlb 3uranmmaa D.51.),
CTOMMOCTHBI ydeT BeleTcs OyXraiaTepuei mo JOKyMEeHTaM yirfpaBneHm: o0Opa3oBaHus U
nepenaetcs B Gyxranrepuio yueOHoOro 3apenenus Csepka JAHHBIX OUONMOTEKH M GyXralTepHu
IIPOU3BOJUTCS €KETOQHO. L .
2.3.YueT yueGHHKOB OCYIIECTBISETCS B « VIHBEHTapHAs KHUra» Y4COHMUKOB [OJI HOMEPAMH.

Kak cKa3aHo BBIIIE YUeTy MOJUTIeKAT BCe BAIBI yIeOHUKOB M YUeOHBIX IIOCOOHIA.

V4eOHUKH, HaXOMSLIMECS B XOPOLIEM COCTOSHUH, MOIYT BBIIABATBCS yYAIIAMCS JUTS
HCIIOJIb30BAaHMIO B KaOUHETAX.

Bce yuyeOHHMKH yUTEHBI [0 HOMEPAM.

3. Coxpannoctsb $poHI2 yueOHOil JHTepaTyphl.
3.1. Yuer BpIAa4H Y4eOHHUKOB: |

CocTaBJSIOTCS U YTOYHSIOTCS CIIMCKH y4JalllUXCs 10 KIacCaM y KhaCCHLIX pYKOBOHHTeHCﬁ.

Brlnaua yueGHMKOB IIPOM3BOAUTCS 110 rpaduky. L




 
     Количество экземпляров выданных учебников отмечается в ведомости «О получении учебников на учебный год».
    Ответственное лицо  выдает учебники учителям (классным руководителям) 1-4  классов под подпись по общему количеству учащихся в классе.  Ведомость  о выдачи учебников классные руководители заполняют самостоятельно. Заполненный документ отдают ответственному лицу в определенный срок.
    Учебники выдаются учащимся на текущий  учебный год.
    3.2.Учет сдачи учебников:
      Сдача учебников в конце года происходит по графику, утвержденному директором школы.
     Учебники сдаются согласно    «Ведомости выдачи учебников» на каждый класс.
     Учебники пронумерованы и должны соответствовать номеру записи в «Ведомости выдачи учебников». В случае несоответствия номера записи учебника по «Ведомости выдачи учебников», ответственное лицо вправе вычеркнуть тот номер, который предоставил учащийся, т.е. по факту наличия учебника на полке в фонде.
      Учебники следует привести в порядок: подклеить, стереть пометки. В случае неудовлетворительного состояния учебника, ответственное лицо вправе попросить привести его (их) в порядок и вернуть учащемуся его учебники для повторной  сдачи.
      В случае если учащийся или педагог не сдаёт учебники за текущий учебный год, то ответственное лицо вправе не выдавать  весь комплект учебников на следующий год пока должник не вернёт в фонд оставленные учебники.
 
 
   3.3. Учет выбытия учебников:
          Списание учебников проводится не реже одного раза в  учебный год.
      На каждый вид списания («Ветхие», «Устаревшие по содержанию», «Утерянные читателями», «Хищение») составляется акт в 2-х экземплярах, который подписывается комиссией и утверждается директором школы.  Один экземпляр акта подлежит хранению у ответственного лица по библиотечному фонду, другой передается под расписку в бухгалтерию, которая производит списание с баланса школы указанной в акте стоимости учебников.
       Рекомендуемые ранее сроки использования учебников и учебных пособий в пределах   5-х лет считается ориентировочными.
      Учебники, утерянные и принятые взамен, учитываются в «Тетради учета утерянных и замены учебников».
            Оценка состояния учебника при сдаче осуществляет ответственное лицо за библиотечный фонд.
         Состояние учебника при сдаче  можно оспорить у директора МБОУ       «Амировская начальная школа – детский сад»
